QUY CHE NQI BQ VE QUAN TR] CONG TY
CONG TY CO PHAN PAU TU DICH HOANG HUY

Hai Phong, ngay 12 thang 04 nam 2022

< M s



Muc Luc

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va d0i twong AP dUNG .........ooouvveeeeereceieeriessesssessesisessaesssessnns

Diéu 2. Dai hdi AONG €8 AONG.........rvveoeeeeeeeeeeeeseseiesseessseesssssssessssssssssssssssessaesssassssessssesssnens

DIdn 3. HOLOBRE QUAD ] oot s osssis s seaeds s e osssasasisasvios s

Piéu 4. Ban Kiém soit.....
Piéu 5. Giam débc..........

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

DR 6. Clic Dot QB KRR icc.viuiscmiises i s oo s e eSS i

Diéu 7. Hiéu lyc thi hanh

..........................................................................................................

nQ

L\

A

CI

4
L Z'

/(oY



CTCP PAU TUDICH VU  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOANG HUY Poc lap - Tu do - Hanh phic

Hai Phong, ngay 12 thang 04 nam 2022

QUYy CHE NOI B() VE QUAN TRI CONG TY
CONG TY CO PHAN PAU TU DICH HOANG HUY

- Can cir Lugt Chirng khoan ngay 26 thang 11 nam 2019;

- Can cie Ludt Doanh nghi¢p ngay 17 thang 6 nam 2020;

- Can cit Nghi dinh 50 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot 56 diéu cua Ludt Chlmg khoan;

- Can cie Théng tur s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 lhang 12 nam 2020 cua B¢ truong By Tai
chinh htmng dan mét s6 diéu vé quan tri cong ty ap dung doi véi cong ty dai chung tai Nghi
dinh 50 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh
mét s6 diéu ctia Lugt C. hing khoan;

- Can ctr Piéu Ié Cong ty co phan Dau tw D;ch vu Hoang Huy,

- Can cir Nghi quyet Pai héi dong cé dong 50 OI/NQ-DHDCD ngay 12 thang 04 nam 2022;

- Hoi dong quan tri ban hanh Quy ché ngi by vé quan tri cong ty Cong ty co phan Pau tu Dich
vu Hoang Huy.

- Quy ché ngi bé vé quan tri cong ty Cong ty cé phan Pau tu Dich vu Hoang Huy bao gom cac
ngi dung sau:

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché ndi by vé quan trj cong ty quy dmh cac ndi dung vé vai trd, quyén
va nghla vu clia Dan hi dong co dong, Hoi dong quan tri, Giam ddc; trinh ty, thu tuc hop Pai hdi
dong cb dong; dé cir, img cir, biu, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban
kiém soat, Giam ddc va cac hoat dong khéc theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty va cac quy dinh hién
hanh khéc cua phép ludt.

2. Pbi tugng dp dung: Quy ché nay dugc 4p dung cho cac thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém
soat, Giam ddc va nhimg ngudi lién quan.

Diéu 2. Dai hoi ddng cb dong

1. Vai trd, quyén va nghia vu ctiia Dai hoi dong cb dong.

2. Trinh ty, thu tuc hop Dal héi dong ¢ dong thong qua nghi quyét bing hinh thirc biéu quyét tai
cudc hop Pai hoi dong cd dong bao gom cac ndi dung chinh sau day:

a) Tham quyén trigu tap Dai hi dong cb dong;
b) Lap Danh sach c6 dong c¢6 quyén du hop;
¢) Thong bao vé viéc chdt danh sach ¢d dong c6 quyén tham dy hop Dai hoi dong cb dong;



d) Thong bao trigu tap Dai hoi dong cb dong;

d) Chuong trinh, ndi dung Dai hdi dong cé ddng (ngudi c6 nhiém vu chuan bj chuong trinh, ndi
dung Pai hdi dong c6 dong; quy dinh vé kién nghi cua cd dong dua vao chuong trinh hop);

e) Viéc ty quyén cho ngudi dai dién du hop Pai hoi dong ¢b dong;
g) Cach thirc ding ky tham dy Pai hdi dong ¢ dong;

h) Diéu kién tién hanh;

i) Hinh thirc thong qua nghi quyét ciia Pai hoi dong ¢ dong;

k) Cach thirc bé phiéu;

I) Cach thirc kiém phiéu;

m) Diéu kién dé nghi quyét dugc thong qua;

n) Thong bao két qua kiém phiéu;

0) Cach thirc phan déi nghi quyét cia Dai hi dong cb dong (theo quy dinh tai Diéu 132 Luit
Doanh nghiép);

p) Lép bién ban hop Pai hoi dong c¢b dong;

q) Cong bd Nghi quyét Pai hdi dong cb dong.

3. Trinh ty, thi tuc hop Pai hdi ddng cb dong théng qua nghi quyét bing hinh thirc ldy ¥ kién bing
van ban bao gém céc ndi dung chinh sau déy:

a) Céc trudng hop dugce va khong dugc ldy ¥ kién bing vin ban;

b) Trinh ty, thi tuc hop Pai hdi ddng cé déng théng qua Nghi quyét bing hinh thirc ldy y kién
bang véan ban.

4. Trinh ty, thd tye hop Pai hi ddng cd dong théng qua nghi c!uyét bang hinh thirc hdi nghj tryc
tuyén (bao gdm trinh ty, thi tuc té chirc cude hop va biéu quyét), trong dé lwu y quy dinh rd cac
ndi dung sau:

a) Thong béo trig¢u tap hop Dai hdi ddng cd dong truc tuyén;

b) Cach thirc dang ky tham dy Pai hdi ddng cb dong tryc tuyén;

¢) Viée ity quyén cho ngudi dai dién dy hop Pai hoi dong c¢b dong truc tuyén;
d) Diéu kién tién hanh;

d) Hinh thirc thong qua Nghi quyét ciia Dai hoi dong cb dong truc tuyén;

e) Céch thirc bo phiéu truc tuyén;

g) Cach thirc kiém phiéu tryc tuyén;

h) Thong bao két qua kiém phiéu;

i) Lap bién ban hop Pai hoi dong cb dong;

k) Cong bd Nghi quyét Pai hoi déng cb dong.



5. Trinh ty, thu tuc hop Dai hoi dong cb dong thong qua nghij quyét bing hinh thirc th nghj truc
tiép két hop véi tryc tuyen (bao gdm trinh tyr, th tuc td chirc cude hop va biéu quyét), trong dé
luu ¥ quy dinh rd cic ndi dung sau:

a) Thong bao triéu tap hop Dai hoi dong cd dong;

b) Cach thirc ding ky tham dy Pai hoi dong c6 dong;

¢) Viéc iy quyén cho ngudi dai dién du hop Dai hoi dong c¢b dong;

d) Piéu kién tién hanh;

d) Hinh thirc thong qua nghi quyét ctia Pai hoi dong ¢ dong;

e) Céch thirc bo phiéu;

g) Céch thirc kiém phiéuy;

h) Thong béo két qua kiém phiéu;

i) Lap bién ban hop Dai hoi dong cb dong;

k) Cong bb Nghi quyét Dai hoi dong cd dong.

6. Céc hinh thirc hop Dai hdi dong cd dong khéc.

Diéu 3. Hji ddng quan tri

1. Vai trb quyen va nghia vu cua Hoi ddng quan tri, trach nhiém cua thanh vién Hoi dong quan trj
(bao gdm ca quyén dugc cung cap thong tin cua thanh vién Hoi ddng quan tri).

2. Bé cur, img cir, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri bao g6m cac ndi
dung chinh sau day:

a) Nhiém ky va sb lugng thanh vién Hoi dong quan tri;

b) Co cdu, tiéu chudn va diéu kién cua thanh vién Hoi dong quan tri;

¢) Dé cir, tng cir thanh vién Hoi ddng quan tri;

d) Céch thirc bau thanh vién Hoi dong quan tri;

d) Céc trudmg hop mién nhiém, bai nhiém va b sung thanh vién Hoi dong quan tri;
¢) Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri;

g) Céch thirc gidi thidu (g vién thanh vién Hoi dong quén tri;

h) Bau, bai nhiém, mién nhiém Chu tich Hoi déng quan tri.

3. Thu lao va loi ich khéc cia thanh vién Hoi dong quan tri.

4. Trinh tyr va thu tuc td chirc hop Hoi dong quan trj bao gbm cac ndi dung chinh sau déy:
a) S6 luong cude hop t6i thiéu theo thang/quy/nim:;

b) Céc trudng hop phai triéu tap hop Hoi ddng quan tri bat thuong;

¢) Théng bao hop Hoi ddng quén tri (zdm thai gian, dia diém, chuong trinh hop, céc van dé thao
ludn va quyét dinh);

d) Quyén dy hop Hoi ddng quan tri cua thanh vién Ban kiém soat;



d) Diéu kién té chirc hop Hoi dong quan tri;

e) Céch thirc biéu quyét;

g) Cach thirc thong qua nghi quyét ciia Hoi dong quan tri;

h) Viéc iy quyén cho ngudi khac dy hop cta thanh vién Hoi ddng quan tri;

i) Lap bién ban hop Hoi dong quan tri;

k) Trudng hgp chi toa va/hodc thu ky tir chéi ky Bién ban hop Hoi df‘mg quan tri;
I) Théng bao nghi quyét, quyét dinh cia Hoi dong quan tri.

5. Céc tiéu ban thudc Hoi dong quan tri (néu c6)

Viéc thanh 14p va hoat ddng cua cdc tidu ban thudc Hoi ddng quan tri (néu cd), gdm cdc ndi dung
chinh sau day:

a) Vai trd, trdch nhiém, thdm quyén cua cdc tiéu ban thuoc Hoi ddng quan tri va timg thanh vién
trong tiéu ban;

b) Dé cir, (g cir, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién cua cac tiéu ban thuoc Hoi ddng quan
tri:
- Nhiém ky, s6 lugng, tiéu chuin, co cdu cia cac tiéu ban thuge Hoi ddng quan tri;

- Cach thirc bau cir, (mg cir, mién nhiém, bai nhiém thanh vién cua cac tiéu ban thugc Hoi dong
quan trj.

¢) Hoat dong cuia céc tiéu ban thudc Hoi ddng quan tri.

6. Lyua chon, bd nhiém, mién nhiém Ngudi phy trach quan tri cong ty bao gom céc ndi dung chinh
sau day:

a) Tiéu chuan ciia Ngudi phy trach quan trj cong ty;

b) Viéc bé nhiém Ngudi phu trach quan trj cong ty;

¢) Céc trudng hgp mién nhiém Ngudi phy trach quan trj cong ty;

d) Thong béo bd nhiém, mién nhiém Ngudi phy trach quan trj cong ty;
d) Quyén va nghia vy ciia Ngudi phu tréch quan trj cong ty.

Diéu 4. Ban Kiém soat

1. Vai trd, quyén va nghia vu ctia Ban kiém soat, trach nhiém cua thanh vién Ban kiém soat.

2. Nhiém ky, s lugng, thanh phn, co cdu thanh vién Ban kiém so4t (trudng hop cong ty dai ching
hoat dong theo md hinh quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 137 Luét doanh nghiép) bao gdbm céac
ndi dung chinh sau day:

a) Nhiém ky, s6 lugng, thanh phén, co cdu thanh vién Ban Kiém soét;
b) Tiéu chudn va diéu kién cta thanh vién Ban Kiém soat;

¢) Bé cir, (g cir thanh vién Ban kiém soat;

d) Cach thirc bau thanh vién Ban Kiém soét;
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d) Cac truong hop mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban Kiém soat;

¢) Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soat;

g) Tién lwong va quyén lgi khac cia thanh vién Ban kiém soat.

Piéu 5. Giam dbc

1. Vai trd, trach nhiém, quyén va nghia vu cua Giam déc;

2. B& nhiém, mién nhiém, ky hgp dong, chim dirt hop dong dbi véi Giam doc
a) Nhiém ky, tiéu chuin va diéu kién cua Giam dc;

b) Ung cir, dé cir, mién nhiém, bai nhiém Giam déc;

¢) Bé nhiém, ky hop dong lao dong véi Giam doc;

d) Mién nhiém, chdm dit hop dong lao dong véi Giam déc;

d) Thong béo bd nhiém, mién nhiém, ky hop ddng, chdm dirt hop ddng ddi véi Gidm ddc;

e) Tién luong va lgi ich khéc ciia Giam déc.
Diéu 6. Cic hoat djng khac

1. Phéi hop hoat dong giira Hoi dong quan tri, Ban kiém sodt va Giam ddc, gdm cde ndi dung
chinh sau day:

a) Thu tuc, trinh ty triu tdp, thong bdo maoi hop, ghi bién ban, thong bao két qua hop gitra Hoi
ddng quan tri, Ban kiém soat va Giam déc;

b) Théng bao nghi quyét, quyét dinh cia Hyi ddng quan tri cho Ban kiém soat;

¢) Thong béo nghi quyét, quyét dinh cia Hoi dong quan tri cho Gidm déc;

d) Céc trudng hop Gidm déc va Ban kiém soat dé nghij tri¢u tdp hop Hoi dong quan tri va nhimg
van dé can xin y kién Hoi dong quan tri;

d) Bao céo cua Giam ddc véi Hoi ddng quan tri vé viéc thuc hién nhiém vy va quyén han dugc
giao;

e) Kiém diém viéc thuc hién nghi quyét va céc vén dé iy quyén khac ctia Hoi dong quan tri doi
véi Giam déc;

g) Céc vin dé& Giam ddc phai bdo céo, cung cp thng tin va cach thirc théng béo cho Hoi dong
quan tri, Ban kiém soat;

h) Phéi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, giam sat gitra céc thanh vién Hoi ddng quan trj, céc
thanh vién Ban Kiém soat va Giam ddc theo cic nhiém vu cy thé clia céc thanh vién néu trén.

2. Quy dinh vé danh gia hang nim Qé)i vaGi hoat dong khen thudng va ky ludt ddi v6i thanh vién
Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém sodt, Gidm déc va céc ngudi diéu hanh doanh nghiép khac;

3. Céc van dé khac (néu cd).

Diéu 7. Hiéu lwc thi hanh

N\am. -



Quy ché ndi by vé quan tri cong ty Cong ty cb phin Pau tr Dich vu Hoang Huy bao gdm 07 diéu
va ¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 12 thang 04 nam 2022.
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